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‘Ministero dei beni e delle attivita culturali
e del turismo

ISTITUTO CENTRALE PER LA GRAFICA

REGOLAMENTO PER L'ISTITUZIONE DELI’ALBO DEGLI OPERATORI ECONOMICI
FINALIZZATO ALL’AFFIDAMENTO DEI LAVORI E ALL’ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI SOTTO
SOGLIA

Art.1 - Finalita e campo di applicazione

II presente documento disciplina I’istituzione di un Albo di operatori economici finalizzato all’affidamento di
lavori e all’acquisizione di beni e servizi sotto soglia, ex art. 36 del D.1gs. 50/2016.

Il presente Regolamento fissa 1 requisiti richiesti ai fini dell’ammissione e i criteri per 1'iscrizione all'Albo e
stabilisce le modalita di gestione, aggiornamento e utilizzo dello stesso.

L’Istituto, in prossimita dell’implementazione di progetti e lavori, si riserva di individuare le professionalita
necessarie tra il personale interno attualmente in forza. Solo 'eventuale esito negativo della ricerca, avvenuta
mediate 1 processi selettivi tipici in vigore, sara propedeutico all’individuazione dei nominativi da invitare alle
procedure negoziate.

Dall’elenco degli operatori economici iscritti all’Albo, in possesso dei requisiti di cui all’art. 3 del presente
Regolamento, sard possibile trarre 1 nominativi da invitare alle procedure per I’affidamento di lavori, servizi e/o
forniture per le procedure sotto soglia, nel rispetto dei principi di trasparenza, parita di trattamento, proporzionalita
e rotazione di cui alle Linee Guida ANAC n. 4 del 26/10/2016 di attuazione del D.1gs. 18 aprile 2016 n. 50, recanti
le “Procedure per ’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria,
indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”.

Inoltre, qualora la particolare natura delle forniture sia tale da non consentire il ricorso agli operatori
economici iscritti all’ Albo, resta ferma la facolta dell’Istituto centrale per la grafica di invitare anche altri operatori
economici ritenuti idonei, purché gli stessi chiedano e ottengano 1’iscrizione all’ Albo.

Art.2 - Struttura dell’Albo
1l suddetto Albo sara suddiviso nelle seguenti sezioni:

Sezione ‘ Allegato
' Sezione I: Operatori economici che eseguono lavori pubblici } A - Lavori, Categorie generali |
- especiali f
' Sezione II: Operatori economici che eseguono servizi B - Categorie/sottocategorie i
' - merceologiche |
Sezione I1I: Operatori economici che eseguono forniture ' B - Categorie/sottocategorie |
. merceologiche
Sezione IV: Professionisti tecnici | C - Classificazioni

(Riservato ai soggetti che intendono iscriversi per incarichi professionali di |
consulenza, progettazione, direzione lavori, collaudi e similari, ecc.) '
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Sezione V: Altri professionisti
(Riservato ai soggetti appartenenti ad altre categorie iscritte ad Ordini professionali, ad esempio: medici,
legali, ecc.)

Le sezioni I, II, TII e IV sono suddivise in categorie, identificate per codice e descrizione, cosi come elencate
negli Allegati A, B, C che fanno parte integrante del presente regolamento.

L’Istituto si riserva la facolta di integrare il numero delle categorie merceologiche previste, utilizzando le
forme di pubblicita indicate dal presente documento. Ciascun operatore economico puo richiedere I’iscrizione a una
0 pill sezioni in cui & suddiviso 1’ Albo, secondo le modalita di seguito stabilite.

Art.3 - Requisiti di ammissione e soggetti ammessi
Sono ammessi a presentare la domanda di iscrizione i soggetti di cui all'art.45, comma 2- ad esclusione della
lettera d) - e all'art.46, comma 1- ad esclusione della lettera e) - del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii, in possesso dei
requisiti di carattere generale di cui all' art.80 del medesimo.
Al fini dell'iscrizione, gli operatori economici dovranno possedere i seguenti requisiti:
Cittadinanza Ttaliana o di uno stato membro dell’Unione Europea;
Insussistenza di alcuna delle cause di esclusione di cui all' art.80 del D.1gs. 50/2016 e ss.mm.ii;
Insussistenza di sanzioni interdittive e divieto di contrarre con la P.A. ai sensi del D.1gs. 231/2001;
Ottemperanza alla normativa che disciplina il diritto al lavoro dei disabili (L. 68/1999), salvo il caso in
cul non siano tenuti al rispetto di tale normativa;
Ottemperanza agli obblighi di sicurezza sul lavoro previsti dal D.lgs. 81/2008 e ss.mm.ii;
e Essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali in favore
dei lavoratori, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato di residenza.

a. Iscrizione alla Sezione I - Operatori economici che eseguono lavori pubblici

Il Soggetto richiedente 1'iscrizione alla Sezione I: Operatori economici che eseguono lavori pubblici ha facolta
di registrarsi in tutte le categorie generali o speciali (come da Allegato A) per cui risulti in possesso di valido
attestato di qualificazione SOA, rilasciato dagli Organismi abilitati (da allegare alla domanda di iscrizione).

L'operatore economico privo di un valido attestato di qualificazione SOA pud comunque iscriversi alle
categorie generali o speciali di interesse, indicando l'importo massimo dei lavori eseguiti negli ultimi tre anni per
ogni categoria di iscrizione e potra essere invitato a presentare offerta esclusivamente per lavori di importo pari o
inferiore all’importo indicato in fase di iscrizione.

Il Soggetto richiedente inoltre, potra auto-dichiarare il possesso dell'attestazione del sistema di qualita
aziendale o il possesso di altre certificazioni che dimostrino le capacita tecnico/professionali possedute (da allegare
alla domanda di iscrizione).

b. Iscrizione alla Sezione Il - Operatori economici che eseguono servizi - e alla Sezione III - Operatori
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I Soggetto richiedente l'iscrizione alla Sezione II - Operatori economici che eseguono servizi - € alla Sezione
II - Operatori economici che eseguono forniture - ha facoltd di registrarsi per tutte le categorie merceologiche
(come da Allegato B) corrispondenti a quelle indicate nel certificato rilasciato dalla CCIAA di appartenenza (da
allegare in copia alla domanda di iscrizione).

A fini dell'iscrizione, gli operatori economici dovranno dichiarare i seguenti requisiti:

° Capacita economica e finanziaria, concernente il fatturato globale di impresa e I'importo relativo alle
forniture e ai servizi realizzati negli ultimi tre esercizi;
o Capacita tecnica documentata mediante:

- descrizione dell'attrezzatura tecnica con la precisazione delle misure adottate per garantire la qualita degli
strumenti di studio e ricerca dell'impresa (da allegare in copia alla domanda di iscrizione);
- indicazione dei tecnici e degli organi tecnici di cui 1'impresa ha disponibilita.

o Certificazioni di legge e certificazioni volontarie (da allegare in copia alla domanda di iscrizione)
rilasciate da organismi riconosciuti (ad es. Sistema Qualita ISO, SA8000, Rating di legalita, ecc.) al fine di
comprovare le capacita tecnico/professionali.

c. Iscrizione alla Sezione IV - Professionisti tecnici
11 Soggetto richiedente l'iscrizione alla Sezione IV - Professionisti tecnici, ha facoltd di registrarsi per tutte le
categorie professionali (come da Allegato C) dichiarando in fase di iscrizione il possesso dei seguenti requisiti:
° Iscrizione all'Ordine professionale relativo al titolo posseduto;
° Capacita tecnica documentata:
a. mediante indicazione dei servizi di progettazione, direzione lavori, coordinamento della sicurezza,
collaudi, ecc. eseguiti negli ultimi cinque anni di esercizio professionale;
b. curriculum vitae professionale redatto in formato euro-pass (da allegare in copia alla domanda di
iscrizione).

d. Iscrizione alla Sezione V - Altri Professionisti
Il Soggetto richiedente 1’iscrizione alla Sezione V - Altri professionisti, ha facolta di registrarsi dichiarando in
fase di iscrizione i seguenti requisiti:

o Capacita tecnico/professionale documentata da curriculum vitae professionale in formato euro-pass (da
allegare in copia alla domanda di iscrizione);
o Eventuale iscrizione all’Ordine professionale relative al titolo posseduto.

Art.4 - Contenuto dell’Albo
L'Albo consiste in un registro formato a seguito delle domande pervenute con indicazione dei dati
identificativi di ciascun soggetto iscritto e le relative categorie di appartenenza.

Art.5 - Modalita di iscrizione all’albo
Ciascun soggetto interessato all'iscrizione all'Albo di cui al presente regolamento, deve far pervenire la
seguente documentazione via PEC all'indirizzo mbac-ic-gr@mailcert.beniculturali.it:
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1. Domanda di iscrizione sottoscritta dal soggetto richiedente, compilando il Modulo n.1 con relativa copia
del documento di riconoscimento in corso di validita;

2. Autodichiarazione sostitutiva, circa la sussistenza dei requisiti generali di cui all' art.80 del D.1gs. 50/2016
e ss.mm.ii; e dei requisiti di capacita tecnica ed economica, ai sensi di quante previsto dagli artt. 46 e 47
del D.P.R. n.445/2000, compilando il Modulo n.2 con relativa copia del documento di riconoscimento in
corso di validita del soggetto dichiarante;

3. Informativa privacy (art.13 del D.Igs. 196/2003), di cui al Modulo n.3;

4. Dichiarazione di tracciabilita, (Legge 136/2010), di cui al Modulo n.4;

5. Copia della documentazione comprovante i requisiti specifici ove richiesti nelle relative Sezioni di
iscrizione.

La domanda di iscrizione, da presentarsi entro il 31 gennaio 2018, dovra essere trasmessa a mezzo di posta
elettronica certificata (PEC) all’indirizzo di posta elettronica mbac-ic-gr@mailcert.beniculturali.it, con oggetto:
“Domanda di iscrizione all’Albo degli operatori economici" e l'indicazione della sezione per cui si chiede
’iscrizione.

Art.6 - Procedura per listituzione e la gestione dell’Albo
La Dirigente dell'Istituto centrale per la grafica:
1. Approva il presente Regolamento nonché il relativo avviso pubblico;
II Responsabile unico del procedimento, a seguito della ricezione delle domande di iscrizione pervenute a mezzo di
posta elettronica certificata (PEC):
6. Avvia listruttoria per la verifica dei requisiti di idoneita previsti nel presente regolamento;
2. Notifica, entro 30 giorni dal termine di scadenza del presente avviso, al Soggetto richiedente I'esito della
stessa a mezzo di posta elettronica certificata (PEC);
3. Dispone, verificata la regolarita e completezza della documentazione per I’iscrizione all’Albo e verificata
la sussistenza dei requisiti richiesti, I'iscrizione nell'Albo dei soggetti ritenuti idonei.
Qualora I'accertamento di idoneita abbia esito negativo, verra data comunicazione a mezzo di posta elettronica
certificata (PEC), dei motivi ostativi.
Il presente regolamento, assieme all'avviso pubblico e a tutti gli allegati, viene pubblicato sul sito istituzionale
dell'Istituto centrale per la grafica www.grafica.beniculturali.it, nella sezione "Amministrazione trasparente”, sotto
la voce “Bandi di gara e contratti”.

Art. 7 - Individuazione degli operatori

L'individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura avverra nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione e parita di trattamento.

Le condizioni di partecipazione e le prescrizioni a cui i Soggetti invitati dovranno assolvere saranno
specificate nelle lettere d’invito.

Art. 8 - Cancellazione dall'Albo degli operatori economici
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La cancellazione dall'Albo dei soggetti iscritti, ovvero la cancellazione limitatamente alla categoria e
sottocategoria interessata, si effettua con determinazione del Responsabile unico del procedimento.
La cancellazione dall'Albo dei soggetti iscritti & disposta al verificarsi anche di una soltanto delle seguenti
circostanze:
° In caso di inadempimento contrattuale da parte dell'operatore iscritto;
Accertamento della carenza dei requisiti prescritti e dichiarati dall'operatore economico per I’iscrizione;
Mancata comunicazione delle variazioni intervenute rispetto ad informazioni e dichiarazioni rese;
Nel caso di cui al successivo art. 10 del presente regolamento (scadenza dell’iscrizione);
In caso di non osservanza delle disposizioni di cui al successivo articolo 12 del presente regolamento;
Qualora, da revisione periodica svolta d’ufficio mediante richiesta dei dati alla Camera di Commercio,
non risulti pit esistente la ditta;
In caso di richiesta da parte del soggetto interessato.

Art. 9 - Validita dell’iscrizione all' Albo degli Operatori economici

L’iscrizione dei soggetti nell'Albo degli Operatori economici dell'Istituto centrale per la grafica ha validita
triennale a decorrere dalla data della comunicazione dell’esito della relativa domanda o del suo eventuale rinnovo,
a condizione che continuino ad essere soddisfatte le condizioni che hanno dato luogo all'iscrizione.

Durante il periodo di validita dell'Albo gli operatori economici hanno l'obbligo di comunicare
tempestivamente all’Istituto tutte le eventuali variazioni intervenute, rispetto al possesso dei requisiti dichiarati
all'atto dell'iscrizione, rilevanti ai fini del mantenimento e della modificazione dell'iscrizione. L’Istituto si riserva,
In ogni caso, la verifica delle variazioni e di provvedere all’eventuale cancellazione dei soggetti dall'Albo, che
VEerra cmq comunicata a mezzo pec.

Art. 10 - Pubblicazione e aggiornamento

L' Istituto provvedera ad aggiomare 1'Albo istituito dal presente Regolamento annualmente, mediante
acquisizione della documentazione aggiornata di cui ai relativi moduli previsti all’art.12.

L’Istituto si riserva di pubblicare sul sito istituzionale successivi avvisi per I’eventuale accettazione di nuove
richieste di iscrizione all’Albo. di procedere ad una eventuale successiva indizione di una nuova procedura per la
presentazione delle manifestazioni di interesse.

L'Albo verra istituito, con determinazione dirigenziale ed avra validita triennale con decorrenza dalla data di
pubblicazione nel sito dell’Istituto www.grafica.beniculturali.it.

Art. 11 - Moduli
Sono previsti i seguenti moduli per I’istituzione e gestione dell’ Albo:
Modulo 1: Domanda d'iscrizione all'albo;
Modulo 2: Autodichiarazione;
Modulo 3: Informativa privacy;
Modulo 4: Dichiarazione tracciabilita.
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Art. 12 - Responsabile del procedimento - informazioni -
~ II Responsabile del Procedimento per la presente procedura ¢ 1'Arch. Maria Adelaide Ricciardi (nomina......

Pezzi e Sig.ra Marina Buonocore Caccialupi.

Per informazioni mail: ic- beniculturali.it
Specificando nell’oggetto: Albo Fornitori.

Art.13 - Informativa privacy

Al sensi del D.lgs. 196/2003, si informa che i dati personali richiesti saranno utilizzati esclusivamente per le
finalitd connesse alla gestione dell’ Albo degli operatori economici, anche con ’ausilio di mezzi informatici.

I dati personali saranno trattati nel rispetto delle norme vigenti con 1’adozione delle misure di protezione
necessarie ed adeguate per garantire la sicurezza e la riservatezza delle informazioni.

Il trattamento dei dati potrd comprendere le seguenti operazioni: raccolta, registrazione, organizzazione,
conservazione, elaborazione, selezione, estrazione, raffronto, comunicazione, cancellazione.

LA DIRIGENTE
Maria Antonella Fusco
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